Hints & Tips 


Zo doe je dat! 


Invoegen 
Snel in Excel 
Rijen 
Wie regelmatig in Excel werkt, moet vaak cellen of soms zelfs hele rijen en kolom- Kolommen 
men invoegen of verwijderen. Er zijn verschillende manieren om dat te doen (het oe 
menu Invoegen is voor zo’n handelingen vaak een goed begin), maar de snelste oplossing Werkblad 
is ongetwijfeld het gebruik van sneltoetsen. Als je een cel wil invoegen, klik je gewoon bn Grafiek. 
op de plaats waar je een cel wil invoegen en druk je de Crru-toets in, samen met het 
plusteken. Wil je een hele rij of een hele kolom invoegen, dan selecteer je eerst een hele fe Functie... 
rij of een kolom door bovenaan in het grijze gedeelte op een letter (of links op een Naam 
cijfer) te klikken, en dan dezelfde toetsencombinatie (Crr-toets en het plusteken) in te 3 
duwen. Als je een cel, een rij of een kolom wil verwijderen, volg je dezelfde procedure, Eiguur p 
maar gebruik je het minteken in plaats van het plusteken. Logisch, niet? L y 


WINDOWS XP 


Afsluiten met een snelkoppeling 


Wil je Windows XP afsluiten, dan moet je steeds langs de Start-knop. Er is 
echter een snellere manier om Windows XP af te sluiten: met een snelkoppeling 
die je aanmaakt op het bureaublad. Klik met de rechtermuisknop op het bu- 
reaublad, en kies Nieuw, SNeLKoppeLinG. Bij GEEF DE LOCATIE VAN HET ITEM oP tik je 
SHUTDOWN -s -r 01. Geef de snelkoppeling nu nog een gepaste naam (“Afsluiten’ 
lijkt ons bijvoorbeeld uitermate geschikt) en klik op Vorrooren. Om Windows af 
te sluiten, dubbelklik je nu gewoon op de nieuwe snelkoppeling. Extra tip: je 
kan het icoontje wijzigen door met de rechtermuisknop op de snelkoppeling 
te klikken, ErGEnscHapPen te kiezen en op ANnDer Picroaram te klikken # F6 


WEA _ProtoWall v2.00 (build 2007) 


Network adapter 


MAC address: 00-11-43-6C-FC-52 


Medium type: 802.3 
Stop 


2006/01/04 11:58:50 
2006/01/04 11:58:50 
2006/01/04 11:58:50 


2006/01/04 11:58:58 
2006/01/04 11:58:58 
2006/01/04 11:58:58 
2006/01/04 11:59:05 


EEEE BEE 


L_ 


Activity 


Granted packets 
‘ar 1623 / 1623 


Blocked packets 
o/o 


Quit View log.… 

ProtoWall 5 ready! 

Logging all to "C:\Documents and Settings\fred\pwconns.log”. 

You haven't selected an adapter yet. 

Please select the adapter that let's wou “surf the web” ;) 

The adapter “Broadcom NetXtreme Gigabit Ethernet Driver” has been selected, 
IP table loaded, 

There are 94076838 known IPs in 5930 ranges. 


ProtoWall stared, 


Ò 


rl 


Met Protowall zorg je ervoor dat overheidsinstanties niet op je pc 


kunnen neuzen. 


Tips voor je computer? Die verzamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en 
die van onze lezers. Zodat je eindelijk vriendschap kan sluiten met je pc. 


Waarom zou je in 
de menu's op zoek 
bh | _gaan naar de juiste 
optie, als je het ook 
met een sneltoets 
kan! 


‚A ELS VANDENDRIESSCHE 


Snelkoppeling maken 


Met deze wizard kunt u snelkoppelingen maken naar lokale 
programma's of netwerkpragramma's, bestanden, 
mappen, computers en Internet-adressen. 


Geef de locatie van het item op: 


SHUTDOW/N -s -t 01] 


| 


Klik op Volgende om door te gaan. 


Volgende > Annuleren 


Met een snelkoppeling sluit je Windows XP nog sneller af. 


INTERNET 


Geen controle op mijn pc! 


Zoals je waarschijnlijk weet, is het ille- 
gaal om bepaalde muziekbestanden te 
downloaden. Heel wat Amerikaanse en 
andere overheidsinstanties proberen in- 
ternetgebruikers te controleren door 
servers op computers van gebruikers te 
benaderen. Als je een goede — én goed 
ingestelde — firewall hebt, dan blokkeert 
die deze verzoeken. Met het programma 
Protowall worden ip-adressen van deze 
overheidsinstanties echter nog eens ex- 
tra geblokkeerd. Het programma, dat 
een aanvulling is op je firewall, bevat 
namelijk een lijst van dergelijke ip- 


adressen. Bovendien wordt deze lijst 
regelmatig bijgewerkt. Je kan Protowall 
downloaden op www.bluetack.co.uk/modu- 
les.php?name=Downloads&d_ 
op=viewdownload&cid=5. Klik op de laatste 
versie (2.0) en sla het programma op, 
bijvoorbeeld op het bureaublad. Dub- 
belklik op het bestand en klik daarna op 
ProroWaLL 2.0.Exe. Doorloop de installa- 
tieprocedure (de standaardinstellingen 
volstaan) en start de computer opnieuw 
op. Als je problemen hebt met het star- 
ten van het programma, neem dan eens 
een kijkje op www.bluetack.co.uk. & FG 
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TOP DOWNLOADS 


OP ZOEK NAAR EEN HANDIG GRATIS PROGRAMMAATJE? DE SOFTWARE DIE WE HIER 
BESPREKEN, KAN JE DOWNLOADEN OP WWW.CLICKXMAGAZINE.BE. # DAVID VANLAER 


LLL LLL LLL LLL LL LLL LL LLL LLL 


SCHERMOOGSNOEP 


http://widgets.yahoo.com / Yahoo! Widget Engine 3.0 
507 KB — freeware — Windows 2000/XP & OS X 10.2 


Yahoo! Widget Engine ken je misschien beter 
onder z'n oude naam: Konfabulator. Er zijn heel 
wat programma's om je bureaublad te ver- 
fraaien, maar Konfabulator is een van de oudste 
en beste oplossingen. Bij Konfabulator draait 
alles om widgets, kleine, aantrekkelijk vormge- 
geven programmaatjes die in de achtergrond 
op je bureaublad draaien. Welke widgets je 
draait, bepaal je natuurlijk helemaal zelf. Er zijn 
er ruim twintig beschikbaar, waaronder widgets 
die de signaalsterkte van je WiFi-netwerk weer- 
geven, de weersvoorwachtingen tonen, en zelfs 
iTunes bedienen. 


Om len Ame Im on me On Oran 


AFSTANDSWEKKER 


www.tnk-bootblock.co.uk / Wake On Lan 0.95 
30 KB — freeware — Windows 98/ME/NT/2000/XP/Server 


2003 
(Ow On 05 ww diek JE Verborgen in het BIOS van heel wat 
te maid en, pc's zit een handige functie: Wake On 
mammae EE LAN is een softwarematige afstands- 
en ICE) bediening om een computer op af- 
ll) lm) Le Le stand op te starten. Handig voor als 


16:27:45 - One entry huns been eomerend froen the address bock, 


je die pc's wil opstarten of afsluiten 
zonder uit je luie stoel te komen. Ondanks de naam kan Wake On 
LAN meer dan enkel een pc over het netwerk wakker schudden. Het 
programma kan ook pc’s afsluiten, opnieuw laten opstarten en de 
gebruiker laten uitloggen. 


LUCHTBEVEILIGING 


www.mywifizone.com / myWiFlzone 2 
939 KB — freeware — Windows 2000/XP/Server 2003 


| Misschien kan je omwille van technische rede- 

EEE | nen je WiFi-netwerk niet beveiligen of behoort 
PE Launchon samet mese enkel de makkelijk te kraken WEP-encryptie tot 
Wrs jean SnMBRwe | de mogelijkheden. En toch wil je niet dat 


Frima refs Toa | Vreemden toegang krijgen tot je draadloos in- 


den oon hoesten | ternet. In zo’n gevallen biedt myWIFIzone een 
CpAdsoss C MACHT FBR C None manier om de toegang tot je netwerk af te 


serene Ee sluiten. myWIFIzone houdt het verkeer op je 


draadloos netwerk in de gaten. Zodra er data- 
pakketten van een ‘vreemde’ computer gedetecteerd worden, zal 
het programma een waarschuwing presenteren. 
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WINDOWS XP 
Website op je bureaublad 


Bekijk je vaak dezelfde website? Waarom zou je die dan niet 
toevoegen aan je bureaublad? Klik op Start, CONFIGURATIESCHERM, 
BEELDSCHERM en klik op de tab BureauBLAn, waar je op BurEAUBLAD 
AANPASSEN klikt. Klik daarna op de tab Wegsrre en op Nreuw. Geef 
bij locatie het adres van de website in, bijvoorbeeld 
www.standaard.be/nieuws/snelnieuws, en klik tweemaal op OK. Klik 
daarna nog een paar keer op OK, en de website is zichtbaar 
op je bureaublad. Je kan de website vervolgens naar een voor 
jou ideale plaats verslepen en ook de grootte aanpassen. 
Door op het pijltje linksboven te klikken, krijg je een aantal 
opties te zien, waaronder SyNcHronIsEREN om de laatste versie 
van de site binnen te halen. Je kan het synchroniseren ook 
automatiseren door op EreenscHappen te klikken. Ga naar de tab 
SCHEMA, KieS AAN DE HAND VAN VOLGENDE SCHEMA(s) en klik op Toevoe- 
GEN. Voer een tijdstip in; nu wordt de website automatisch elke 
dag gesynchroniseerd! & F6 


Het laatste nieuws 
op je bureaublad. 


WINDOWS XP 
Plakkerige toetsen 


Gebruik je ook soms sneltoetsen als Crru+V om te plakken en 
CrrL+C om dingen te kopiëren? Voor sommige mensen is het moei- 
lijk om meerdere toetsen tegelijk in te drukken. Er zit echter een 
functie in Windows XP waarmee je dit makkelijker kan: de plak- 
toetsen. Klik op SrarT, CONFIGURATIESCHERM, TOEGANKELIJKHEIDSOPTIES, Vink 
PLAKTOETSEN GEBRUIKEN aan en klik op OK. In het systeemvak verschijnt 
nu ook een extra icoontje. Selecteer je nu een snelkoppeling op 
het bureaublad, en 
klik je op Crru en 
daarna op C, dan 


Toegankelijkheidsopties 
Toetsenbord | Geluid || Weergave | Muis || Algemeen| 


Plaktoetsen 


U kunt Plaktoetsen gebruiken als u Shift, Cul Al of de toets methet wordt de snelkoppe- 
Windows-logo wilt gebruiken en op slechts één toets tegelijk wilt of kunt 8 n _ 
drukken ling gekopieerd (in 
7] Plaktoetsen gebruiken Instelingen het klembord). Je 
Filtertoetsen 

kunt Filtertoetsen gebruiken als u wilt dat Windows korte of herhaalde moet Car Cl C dus 
toetsaanslagen negeert, of als u de herhaalsnelheid wilt verlagen. ni et meer samen in = 

Filtertoetsen gebruiken Instellingen dru kken l IN FG 


Schakeltoetsen 


U kunt Schakeltoetsen gebruiken als u wilt dat er een geluid wordt 
weergegeven als u CAPS-LOCK, NUM-LOCK of SCROLL-LOCK indrukt. 


Schakeltoetsen gebruiken Instellingen 


Met plaktoetsen kan 
Extra Help voor toetsenborden in programma's weergeven je één toets tegelijk 


( OK | Annuleren Toepassen indrukken veer 


sneltoetsen. 


GONamed net 
WINDOWS XP „EU rater 


Bestandsdeling beperken Expertise in 
Heb je meerdere computers in een Windows XP-thuisnetwerkje, dan deel dome nnamen 


je waarschijnlijk ook enkele mappen, zodat andere computers toegang & e- mail 
hebben tot bepaalde bestanden. Maar wat als je een bepaalde computer , 
géén toegang wil geven tot de gedeelde bestanden, ongeacht wie erop 
die computer is aangelogd? Dat kan handig zijn als je bijvoorbeeld je 
zoon of dochter geen toegang wil geven tot persoonlijke bestanden. Het 
kan eenvoudig met Windows XP Service Pack 2. Klik op Start, ConFiGura- 
TIESCHERM, Winpows XP FirewauL. In de eerste tab zorg je ervoor dat de 
FirewaLt ingeschakeld is. In de tab Urrzonperinaen zorg je er vervolgens 
voor dat ook de optie BESTANDS- EN PRINTERDELING ingeschakeld is. Selecteer 
nu BESTANDS- EN PRINTERDELING en klik op Bewerken. Klik daarna op Bereik 
WIJZIGEN en kies Aangepaste Lijst. Voer hier de ip-adressen in van de 
computers die wél toegang moeten krijgen. 
Die ip-adressen vind je door op de computers de volgende stappen uit 
te voeren: klik op Sart, CONFIGURATIESCHERM, NETWERKVERBINDING, LAN-vErBIN- 
pinG. Klik daarna op de tab OnpersteuninG en noteer het ip-adres. Tik 
daarna alle ip-adressen van 
de toegelaten computers in, 
Brants _ Eil gescheiden door komma's, en 
EN klik op OK. De computers die 
Peen snele heeg en tommns sehen ee |_niet in deze lijst staan, zullen 
Orks corner Inckael de canadten on het neme] voortaan geen toegang meer 
OAleen dt ret (tret krijgen tot bestanden op 
inl deze computer. & F6 


|i92.168.0.1,192.168,0.2 


= Windows Firewall 


Service bewerken 


Bijvoorbeeld: 192.168,114.201,192.168.114.201/255.255,255.0 


Programma toevoegen } (Poart toevoegen. (Bewerken. ] 


Geef de ip-adressen in van 
1] Melding weergeven als Windows Frewal een programma blokkeert de computers die toegang 
Wat zijn de risico's van het toestaan van uitzonderingen? mogen hebben tot je gedeelde 


Annuleren mappen. 


HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


PRS 


Uw Bedrijfsnaam.eu is mogelijk vanaf 7 
Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een februari! 
trucje ontdekt op je computer, of denk je de 
ultieme sneltoetscombinatie gevonden te heb- 
TEEN ben? En wil je andere lezers graag helpen met 
jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 

Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints 

& Tips, Minoc Business Press, Everdongen- 
laan 15 bus 1, 2300 Turnhout. Nog sneller 
is faxen naar O14/44.20.66 of mailen 
naar clickt@minoc.com. De beste tips wor- 


| 

| 

| Nu reeds pre=registreren ls de boodschap 

‚_Hoe vroeger u pre-registreert, hoe sneller uw registratie 

' sangewsagd kan wonden, hoe meer kans dat niemand U voor 
iis om de naam van uw keuze te registreren. Wacht dus niet 
| tot 7 februari om wv aanvraag doer te geven. 

‚Krijgt u voorrang? 

' Momenteel varden alleen geregistreerde merknamen 
aanvaard onder „eu, vanaf 7 februar ook bedrijfsnamen en 
| 

| 


vanaf 7 april eender welke naam. Hu reeds de aanvraag doen 


blijft echter wel de boodschap. 
den gepubliceerd, en maken kans om de * Geen werk 
dvd van Hitchhiker’s Guide to the Galaxy Op onze website gewoan 
te winnen! Vergeet dus niet je naam en even sen samo ug 
formulier invullen an u 


adres te vermelden: anonieme tips zijn 
waardeloos! Els Vandendriessche mag 
binnenkort het antiviruspakket Bit- 
Defender 8 in haar bus verwachten. 


bent vertrokken. Waar 
nodig helpen we u greesg 
verder. 

« Meer infa nodig? 
Mail ans of 
infobNamed.net of bel 
naar 03 205 Je Md. 


